ZARZADZENIE NR 32/2017
WOITA GMINY FALKOW

z dnia 16 sierpnia 2017 r.

w sprawie ustalenia harmonogramu czynnosci zwigzanych z likwidacjq Publicznego Gimnazjum
im. Jana Pawfa Il w Fatkowie poprzez wiaczenie do Publicznej Szkoty Podstawowej im.Stefana Zeromskiego w
Fatkowie.

Na podstawie art. 31. i art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzqdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
446 ze zmn.) oraz uchwaty Nr XX1l/187//2017 Rady Gminy Fatkéw z dnia 30 marca 2017 roku w sprawie
likwidacji Publicznego Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Fatkowie, zarzqdzam co nastepuje:

§1
Okresla sie zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci zwiqzanych z likwidacjg Publicznego Gimnazjum im.
Jana Pawta Il w Fatkowie poprzez wigczenie do Publicznej Szkofy Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w
Fatkowie zgodnie z harmonogramem stanowigcym zatqcznik do niniejszego zarzqdzania.

§2
Wykonanie zarzqdzenia powierza sie Dyrektorowi Publicznego Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Fatkowie,
Dyrektorowi Publicznej Szkoty Podstawowej im. Stefana Zeromskiego w Fatkowie oraz podinspektorowi do spraw
ksiegowosci oswiatowej.
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Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 32/2017
Wdjta Gminy Fatkow
Z dnia 16 sierpnia 2017 r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z likwidacjg Publicznego Gimnazjum im. Jana Pawta Il w Fatkowie
poprzez wiaczenie do Publicznej Szkoty Podstawowej im.Stefana Zeromskiego w Fatkowie.

ZADANIE DO REALIZACII . TERMIN REALIZACII JEDNOSTKA UWAGI
REALIZUJACA

CZYNNOSCI FORMALNO-PRAWNE

Przekazanie protokotem dokumentacji Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG i

PG m.in.: kadrowej, administracyjno- Dyrektor PSP

organizacyjnej, przebiegu nauczania do
PSP w Fatkowie.

Aktualizacja bazy danych SIO. Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG

Przekazanie do PSP w Fatkowie wykazu | Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG
emerytow i rencistéw z podziatem na
nauczycieli, pracownikéw administracji i
obstugi wraz z danymi teleadresowymi.

Zawiadomienie emerytéw i rencistow o | Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG
placowce, w ktdrej beda korzystali z
ZFSS.
Zwrot pieczeci, ktére nie beda Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG

wykorzystywane w P G w ramach
prowadzenia oddziatow klas
gimnazjalnych do PSP w Fatkowie

Sporzadzenie sprawozdania z Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG
doskonalenia zawodowego nauczycieli
PG na dzier 31.08.2017 r.




CZYNNOSCI FINANSOWE

Powiadomienie wszystkich kontrahentéw o
wigczeniu (rozwigzanie umoéw, ktdre
funkcjonowaty w PG, zawarcie nowych
umow przez PSP, ewentualne dokonanie
przepisania umdw- cesja umoéw)

do 31 sierpnia 2017 r.

Dyrektor PG i
Dyrektor PSP

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow
majatku i powotania Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz:

2.1 przeprowadzenie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych i magazyndw droga
spisu z natury;

2.2 przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostatych aktywoéw i pasywow droga
poréwnania danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
wartosci tych sktadnikéw;

2.3 wycena sktadnikéw majgtkowych,
poréwnanie wartosci z danymi ksigg
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych roznic inwentaryzacyjnych.

do 31 sierpnia 2017 r.

Dyrektor PG

Sporzadzenie informacji o pozostajgcych, Do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG
niewykorzystanych srodkach budzetowych Podinspektor ds.
PG. Ksiegowosci
oswiatowej
Zamkniecie rachunkéw bankowych. do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG

podinspektor ds.
ksiegowosci
o$wiatowe;j

Zawiadomienie Urzedu Skarbowego, ZUS,
GUS, PFRON o likwidacji PG oraz:

5.1 rozliczenie z Urzedem Skarbowym, ZUS,
PFRON- uzyskanie zaswiadczen o catkowitym
rozliczeniu; '

5.2 dokonanie niezbednych czynnosci
zwigzanych z wykresleniem z ewidencji
identyfikacyjnej podatnikéw i ptatnikéw NIP;
5.3 wystawienie deklaracji PIT-4R jednostki.

do 8 wrzesdnia 2017 r.

Dyrektor PG
podinspektor ds.
ksiegowosci
os$wiatowej

Wyrejestrowanie PG jako ptatnika oraz
pracownikow szkoty z ZUS.

do 8 wrzesnia 2017 r.

Dyrektor PG
Podinspektor ds.
ksiegowosci
os$wiatowej

Dokonanie zgtoszenia do ZUS pracownikow
PG, ktorzy stali sie pracownikami PSP.

do 8 wrzesnia 2017 r.

Dyrektor PG
podinspektor ds.
ksiegowosci
os$wiatowej

Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw
$cistego zarachowania wedtug stanu na dzien
31 sierpnia 2017 r.

31 sierpnia 2017 r.

Dyrektor PG

Zamkniecie ksigg rachunkowych na dzien 31
sierpnia 2017 r.

30 listopada 2017 r.

Dyrektor PG

podinspektor ds.




ksiegowosci

o$wiatowej

10. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: Rb- | do 11 wrzesnia 2017 r. Dyrektor PG
28S, Rb-27S, Rb-50 za okres 01.01.2017 r.— podinspektor ds.

31.08.2017 r. ksiegowosci

. o$wiatowej

11. | Sporzadzenie sprawozdan RB-N, Rb-Z, Rb- do 11 wrze$nia 2017 r. Dyrektor PG
WSa, Rb-Zn za okres 01.01.2017r. - Podinspektor ds.

31.08.2017r. ksiegowosci

os$wiatowej

12. | Sporzadzenie informacji o wykonaniu: do 11 wrzeénia 2017 r. Dyrektor PG
12.1 funduszu ptac na dzien 31.08. 2017 r.; Podinspektor ds.

12.2 etatow rzeczywistych i kalkulacyjnych w ksiegowosci

sierpniu 2017 . o$wiatowej

13. | Sporzadzenie informacji opisowej z do 11 wrze$nia 2017 r. Dyrektor PG
wykonania budzetu za okres 01.01.2017 r. - Podinspektor ds.

31.08.2017 r. ksiegowosci

odwiatowej

14. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i do 30 listopada 2017 r. Dyrektor PG
strat, zestawienia zmian funduszu (wrazz Podinspektor ds.

arkuszami wzajemnych rozliczen za okres ksiegowosci

01.01.2017 r.—31.08.2017 r.) os$wiatowej

15. | Uzgodnienie sald z dostawcami i odbiorcami | do 14 wrzesnia 2017 r. Dyrektor PG
PG wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2017 . Podinspektor ds.

ksiegowosci

o$wiatowej

16. | Sporzadzenie protokotu zdawczo- do 31 sierpnia 2017 r. Dyrektor PG

odbiorczego wg stanu na dzien 31.08.2017r.
zawierajgcego m.in.:

16.1 ustalenie stanu majgtku znajdujacego
sie w uzytkowaniu jednostki;

16.2 wykaz wierzytelnosci (naleznosci i
zobowigzan);

16.3 spis zarchiwizowanych dokumentéw;
16.4 akta pracownikow.

Podinspektor ds.
ksiegowosci
o$wiatowej




